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SECRETARIADO MEDICO
Ciclo Lectivo 2022

Duracion: 40 horas
Modalidad: Presencial
Lugar: CFP UTEDYC, Viamonte 2084, Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

CONTENIDOS

- Nociones y terminologia médica.
- Informética aplicada y redaccion comercial.
MODULO 1 - Confecciones de recetas y conocimientos de
medicamentos en Qrae.

- Sistema de salud (PMO)-programa médico

obligatorio y de emergencias
MODULO 2

- Atencién de consultorios, manejo de quejas y
sistemas de turnos.

- Tarea administrativa y manejo de archivo
general.

- Nociones de NN. (nomenclador nacional y
facturacion).

- Confeccidn de historias clinicas, importancia
legal y redaccién de resumen de historias
clinica.

- Protocolo y ceremonial para el armado y
organizacion de reuniones.
MODULO 3 - Manejo de agenda, reuniones y reservas.
- Conocimientos de farmacologia.
- Armado de Cv, busqueda de empleo.

- Nociones bésicas de enfermedades,
MODULO 4 confecciones de prescripciones médicas por
solicitud de estadios e informes.
- Manejo de Abreviaturas médicas.
- Confeccién de planillas por O. Social 0
prepaga y conocimiento del manejo e
importancia del Pos-Net.




